PLATICAS DE ORIENTACION
AL PROCESO DE ESTADIAS

NIVEL
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Platica de Orientacion

¢~ %, UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE LA
@/ JHUASTECA HIDALGUENSE

un)\\‘\“ Organismo Des ralizado de la Administracion Publica Estatal

QU: NECESITO PARA COMENZAR EL PROCESO
o CONOCER LA URL DEL SIGESS http://
estadias.uthh.edu.mx

o TENER UNA MATRICULA Y CORREO
INSTITUCIONAL

o VISITAR EL DIRECTORIO DE EMPRESAS
VINCULADAS

o CONOCER LA UBICACION DE LOS
DOCUMENTOS DE APOYO

VINCULACION Y EXTENSION



Platica de Orientacion

{Que es la estadia?

Es el periodo durante el cual el estudiante
desarrolla, un programa o proyecto acadé
mico laboral, propuesto por el estudiante
y la Organizacion, encaminado al desa-
rrollo de las competencias profesionales,
aplicando los conocimientos adquiridos
Durante toda su formacion

11vo. Para Licenciatura y/o Ingenieria




Platica de Orientacion

OBLIGACIONES DEL PRACTICANTE

Asistir a Practicas Profesionales “estadias” en el horario
establecido por parte de la institucion y la empresa, con
uniforme completo y una presentacion adecuada.

Cumplir con el tiempo y horario dispuesto al registrarse.

Sujetarse a los reglamentos internos de la empresa y respetar
sus normas, no extraer informacion o algun material de la
empresa.

Realizar con calidad, responsabilidad y respeto sus

actividades. ,ciqzncia PRIVADA




Platica de Orientacion

o 2. Sobre la busqueda del Organismo 1‘3’9
p!
Qué tipo de Organismo busco? 3

)
&

Cercano a mi domicilio

7 | =
v Leer sobre el Organismo ,ﬁ
N/

v Decido...




Platica de Orientacion

o 3. Sobre las estrategias para ser aceptado en el Organismo

v Busca ala persona correcta

v Dominio del tema

v Soy claro con lo que pido . sientas acor,.,

§\0‘ Diﬂwta

Muestro mi interés en participar POCHY




Platica de Orientacion

o 4. Sobre asuntos generales y formatos de apoyo

Menu f—
- A). Listado de organismos vinculados SIGESS Sistema
INICIO Social
1. Verificar que el Organismo se encuentre en SERVICIO SOCTAL .
PODAI.
2.  La consulta de organismos en PODAI puede ser |:> EMPRESAS -
Por ciudad, estado y/o carrera AGREGAR

3. Sino esta vinculada o registrada lo siguiente
es registrar el organismo en la plataforma
PODAI. ESTADIA v

4. Llenar todos los espacios solicitados

5.  Esimportante colocar datos reales y confiables

6. Verificar toda la informaciondn antes de registrar
el Organismo en el PODAI.

7. Si el Organismo ya esta vinculado, solo debe veri- CERRAR SESION
ficar que coincidan los nombres (contacto y resp.)
si cambio algun nombre se deberd hacer un nuevo

registro(Agregar organismo).

DIRECTORIO DE EMPRESAS

FORMATOS DE APOYO PARA ESTADIA

ENCUESTA DE EGRESADO(A)

Contacto

nota: No olvide seleccionar su carrera () Universidad Tecnologica de a Huasteca

Hidalguense

R
VINCULACION Y EXTENSION



Menu

INICIO

SERVICIO SOCIAL v
EMPRESAS A

DIRECTORIO DE EMPRESAS

ESTADIA v
FORMATOS DE APOYO PARA ESTAD{A
ENCUESTA DE EGRESADO(A)

CERRAR SESION

Universidad Tecnoldgica de la Huasteca

Hidalguense

l REGISTRO DEL ORGANISMO

FECHA LIMITE PARA SELECCIONAR
EL ORGANISMO EN SIGESS Y
REGISTRAR EL PROYECTO




Ingresa la siguiente URL:

http://estadias.uthh.edu.mx

VINCULACION Y EXTENSION



SIGESS

SIGESS Sistema Integral de Gestién de Estadias y Servicio

Social

Bienvenido al SIGESS

SESION INICIADA COMO ALUMNO
MATRICULA: 2009127
NOMBRE: ROCIO HERNANDEZ HERNANDEZ
CARRERA: TECNICO SUPERIOR UNIVERSITARIO EN
ADMINISTRACION AREA ADMINISTRACION Y EVALUACION DE
PROYECTOS
Objetivo del Sistema: Automatizar el proceso de Estadia y Servicio

Social del Alumnado, ademas de permitir el control y acceso a la

Informacion Integral para el Dpto. de Vinculacion y Difusion de la

Universidad Tecnologica de la Huasteca Hidalguense.




Interfaz principal del Alumnado

Menu

SIGESS Sistema Integral de Gestion de Estadias y Servicio v f ©
INICIO Social

Bienvenido al SIGESS

EGRESADOS/AS

SESION INICIADA COMO ALUMNO
MATRICULA: 2009127
NOMBRE: ROCiO HERNANDEZ HERNANDEZ
CARRERA: TECNICO SUPERIOR UNIVERSITARIO EN
ADMINISTRACION AREA ADMINISTRACION Y EVALUACION DE
PROYECTOS

CERRAR SESION

Contacto

Objetivo del Sistema: Automatizar el proceso de Estadia y Servicio

Universidad TecnolGgica de la Huasteca

P Social del Alumnado, ademas de permitir el control y acceso a la

Informacion Integral para el Dpto. de Vinculacion y Difusion de la

[ esfadias@uthh.edu.mx Universidad Tecnologica de la Huasteca Hidalguense.

VINCULACION Y EXTENSION




Platica de Orientacion

Document
os de SIGESS Sistema Integral de Gestion de Estadias y Servicio

Social

apoyo a la
Gestion

Mennu

Formatos de Apoyo para Estadia

INICIO ) ,
DE APOYO PARA LA GESTION DE ESTADIA:
SERVICIO SOCIAL - Formato 1 A.- Carta de Pre presentacién Genérica Descargar
EMFRESAS - Formato 1 B.- Carta de Prepresentacién Personalizada Descargar
ESTADIA v Formato 2.- Curriculum Sistema UTHH Descargar
@TOSUE APOYO Fﬁ.@ Formato 3.- Presentacién de Proyectos
ENCUESTA DE EGRESADO(A) » TSU Descargar

CERRARSESIGN o hermE et

Contacto




Platica de Orientacion

Cartas de pre-presentacion

Personalizada

&5 _SEP

HIDALGO .
crece cont

SEP

[H

HIDALGO
crace con

NOMBRE (1)
CARGO (3
ORGAMNIZACION (3
PRESENTE.

DATOS GENERALES DEL ALUMNA/O

Recibaun cordial saludo de parte de nuestra comunidad universitaria, asimizma
comentarle que parala Universidad Tecnologica de la Huasteca Hidalguense, es
fundarmental que nuestro alumnado realice un periodo de Estadia o Practicas
profesionales cormoparte de su proceso de formacion profesional, dicha actividad
dehe ser realizada por nuestrosias alumnosias en el Gltimo cuatrimestre de su
formacion académica. (o
CARRERA

@ ______® ____ [ ) R
APELLIDO PATERHO APELLIDO MATERHO HOMBRES(S)

Esta actividad estotalmente gratuita, elila alumnofa dispane de tiempo completo
paratal actividady cuenta con un seguro médico ante el IMS3 el cual podra ufilizar (111 (121
BnCasonecesaro,las normativas de la Universidad establecen que el alumnado HIVEL MATRICULA
nuede realizar hastas20horas de practicas, enun periodo del i1 al

del 2018,

(13 (14
E-MAIL HO. DE SEGURO SOCIAL

Esimpottarnte mencionar que durante el periodo de Estadia, elila alumnosa deberd
desarrallar un proyecto de mejora para su Organizacidn, mismo que deberd ser
superisado por un asesor industrial por parte de su Organizacion y un asesor
académico por parte de nuestra Universidad para apoyar al alumnofa en caso DIRECCIOH LOCALIDAD TELEFOHO
necesario.

(15) [16) o7

Se extiende la presente alc. [3)] alumnofa de esta Universidad, El perindoen el gue realzard su estadia es: (18
parafines de realizarlas gestiones necesarias para que pueda cumplir en tiempay
forma con su farmacién académica.

Cabemencionar que se anexa a esta carta los datosgenerales del interesado para 19
su conocimiento. FIRMA DEL SOLICITAHTE

Sin mas por el momento me despido de usted, agradeciendo de ante mano la
atencidn brindada a estas lineas.

ATENTAMENTE
(3]

NOMERE, FIRMA Y PUESTO DEL
DIRECTOR/M DEL PROGRAMA ACADEMICO
1For er gempre los mejorest

@C/CEC!  CiSE R e : @)C/CEC/




Platica de Orientacion

Cartas de pre-presentacion

Genérica

[H)

HIDALGO
crace cont

SEP

[H) &5 @

1For sr sTempre jos mejores!

A QUIEN CORRESPONDA
PRESENTE

Recibaun cordial saludo de parte de nuestra comunidad universitaria, asimisma DATOS GEMERALES DEL ALUMNAMO
comentarle que paralaUniversidad Tecnoldgica de la Huasteca Hidalguense, es
fundamental gue nuestro alumnado realice un periodo de Estadia o Practicas @ 5 o
profesionales comaparte de su proceso de farmacidn prafesional, dicha actividad ——APELLIDG PATERAO — APELLIDO MATERAD ~—  HOMBRES(S)
debe ser realizada por nuestrosfas alumnosfas en el dlitimo cuatrimestre de su
formacian académica.

(7)
Esta actividad estotalmente gratuita, elila alumnofa dispone de tiempo completo CARRERA
paratal actividad y cuenta con un seguro médico ante el IMSS el cual podra utilizar
BN CAS0 necesario, las normativas de la Universidad establecen que el alumnado 9
puede realizar hasta 520 horas de practicas, enun periodo del {1} al MATRICULA
del 2018.

. . ) . . 10y (13
Esimportante mencionar que c!urante el periodo d_e Es_‘l’adla,_el alurmnado de'bera EMAIL HO. DE SEGURG SOCIAL
desarrollar un proyecto de mejora para su Organizacidn, mismo gue debera ser
supervisado por un asesor industrial por parte de su Organizacidn y un asesor (123 (133 o]
académico par parte de nuestra Universidad para apayar al alumndfa en caso
necesaria. DIRECCION LOCALIDAD TELEFOHO
Se extiende la presente al c. ¥l alumnofa de esta Universidad,
parafines de realizarlas gestiones necesarias para que pueda cumplir en tiempo y El petiodo en el que realzara su estadia es: (151

forrma con su formacion académica.

Cabe mencionar que se anexa a esta carta los datosgenerales del interesado para
sU conacimiento. 16

: . : : FIRMA DEL SOLICITAHTE
Sin mas por el momento me despido de usted, agradeciendo de ante mano la

atencidn brindada a estas lineas.
ATEHTAMENTE

3
HOMBRE, FIRMA ¥ PUESTO DEL
DIRECTOR DEL PROGRAMA ACADEMICO

@OC/CEC/  Cigam R e ﬁ ﬁ @) C/CEC/

Carr. Husjutls Chalshuiyapa se 1, Hgo. C.




Platica de Orientacion
CURRICULUM - SISTEMA UTHH
o
2 - : INSERTAR FOTO : - F
Curriculo Vitae Sistema UTHH i Curricula Vitae Sistema UTHH
MO SELFIE
ACTUALIZACION Y/0 CAPACITACION
NOMBRE DELEURSE EMPRESA HORAS PERICDD TiTULD
| _
|DAT05 DE IDENTIFICACON
APELLIDOS:
MOMIBRE [5):
EDAD:
TEL, CELLILAR: 110 DE PAQUETERIA, PROGRAN AS COMPLUTAC IONALES Y,/O DISERO
ANGTE DEL10AL 1005EGUN 1O DM INE, [TOMANDD EL 10000 MO EL MAS ELE WD)
TEL. CASA; EACEL
E-mAA1L: WORD
DIRECCICH; POWER FOINT
FLUELISHER |
ESTADO CIVIL:
AUTOCAD ’
PHOTOSHOP
FORMACION ACADEMICA RECIENTE ANDTAR, OTRD §1 FUERA NECESARID
CARRERAY MATRICULA: POMER CUATRIMESTRE GUE CURSA ¥ CARRERS SNTAR TR ) PUERS NEERARE)
PERFIL: AMOTAREL PERFIL DE 5 U GARRERS LA ACTIVIDAD ESCENCIAL IDIORA /0 DIALECTO LEE ESCRIBE HABLA
HABILIDADES ACADEMICAS: AMOTAR LAS ACTIVIDADES GUUE SE LE FACILITE DE SUCARRERS L] * *
-
EXPERIENCIA PROFESIONAL !
PERSONAL
ENMPRESA CARGD ACTIVIDAD DLRACION CUALES SON SUS EXPECTATIVAS DE LA ACTIVIDAD?
Ancte de manem gener| aqui lbque esper mcibir de esta actividad, mencione pomue es imporame ealear un proyects
¥ bque espem sobm &l mEmo.




Platica de Orientacion

REGISTRO DE ORGANISMO

Agregar Empresa

Datos Generales de la Empresa (Representante)

Nombre de la empresa: |

Apellido Paterno:

Aqui debes escribir los
Apellido Materno: datos del Organismo y
__ Datos de la persona a
quien se va a dirigir la
Carta de Presentacioén

Nombre del Representante:

Nivel Profesional: C.

Puesto (Representante):

Teléfono de empresa:

Correo de la empresa:

Web de la empresa:




Apellido Paterno del Contacto:

Apellido Materno del Contacto:

Nombre del contacto:

Nivel Profesional:

Puesto (Contacto):

Email Contacto:

Teléfono de contacto:

REGISTRO DE ORGANISMO

Datos Generales del Contacto

GUARDAR

Platica de Orientacion

Este espacio es muy importante
debes escribir los datos de la
persona con quien realizaste
= la gestion la que te dijo
si te ACEPTO

Es con quien
Vinculacion Cruzard los datos
que proporcionaste
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. Monitor de Proyectos

DATOS GENERALES DEL ALUMNO/A:
CARGAR DOCUMENTOS

MONITOR DE PROYECTO <:| Periodo: 20192 AqU|, el OlumnO/o
deberd checar el
Status de su solicitud

FORMATOS DE APOYO PARA ESTADIA Matricula: 2009127

ENCUESTA DE EGRESADO(A) ) ) )
Nombre: HERNANDEZ HERNANDEZ ROCIO

CERRAR SESION

e Rechazado
 Aceptado
e Cancelado

E-mail: 2009127@uthh.edu.mx

Contacto

Universidad Tecnologica de |la Huasteca
Hidalguense

NOTA: Si deseas eliminar o cancelar tu proyecto/empresa solicita autorizacion a estadias@ uthh.edu.mx explicando tu motivo.

PROYECTOS SOLICITADOS
t. 7898962088 al 91

A Carretera Huejutla - Chalahuiyapa
S/N, C.P. 43000, Favor de [Confirmar] de Enterado el Status de los Proyectos Solicitados. CONFIRMAR
Huejutla de Reyes Hidalgo.

lrralhnet SARGNS Aliranne Fren Alomabdnnitar acns




ERRORES FRECUENTES

_)Seleccionar o Registrar Unicamente el Organismo
y no registrar el nombre del proyecto.

=) Escribir con errores ortograficos.

=) Dejar espacios vacios al hacer el registro Omitirinformacién importante
=) Gestionar en varios Organismos al mismo tiempo.

=) Realizar doble registro en PODAI (notificaciones).

=) Registrar el organismo sin haberlo contactado.

=) No actualizar los datos del Organismo.

l =) No revisar frecuentemente tu correo Institucional. !
’ =»No revisar constantemente la plataforma PODAI.

¢v?
W ax?

ﬁ} ,




PODAI

ALUMNADO EN ESTADIAS

o El alumnado en estadias serd el responsable de
la documentacidon que se generard de la
estadia y subirlos a la plataforma PODAI en

formato JPG los siguientes documentos:
.- | Losoriginalesd
o Acuse de la Carta de Presentacion estos 3ocume 5

o Carta de Aceptacién de Estadia __ los debes fene
siempre config

o Carta de Liberacion de Estadia Si tu asesor te
—J pide alguno,
dale copia

Jamas debes olvidar: )
Consultar las Rubricas




;. Como subir los documentos?

Menu f—
INICIO

SERVICIO SOCIAL v
EMPRESAS v

ESTADIA ~

CARGAR DOCUMENTOS

MONITOR DE PROYECTO

P

FORMATOS DE APOYO PARA

ENCUESTA DE EGRESADO(A)

>

o Para accesar a la

plataforma el

O | U m n O/G d e b e ré rokzih7@gmail.com

pulsar en la

siguiente opcion del

menu Cargar
Documentos.

SIGESS Sistema Integral de Gestion de Estadias y Servicio v f
Social

Cargar Documentos

Estimado(a) Alumno(a): Por favor Verifica tu e-mail y teléfono, si es necesario actualizarlo escribe el correcto y pulsa clic en Guardar
Informacién.

Datos Generales del Alumno:

Matricula: 2009127
Nnmhre: HERNANDEZ HERNANDEZ ROCIO

7841263942

iil registrado, favor de ponerte en contacto con el Dpto. de Desarrollo de Software y Soporte Tecnico. (Edificio F)

GUARDAR INFORMACION




SIGESS Sistema Integral de Gestion de Estadias y Servicio w f ©
Social

Estadia

Esta Seccion tiene como propésito administrar de una manera agil y sencilla el registro, control y seguimiento del proceso de entrega de

documentos de estadias.

En esta seccion podrés cargar la documentacion necesaria para acreditar este pr (o) I_O Slg Ulen-l-e pO n-I-O ”O
muestra una
descripcion breve del
L1) Este acuse debe contener nombre completo y firma de quien lo recibe, fe ObJthO de |CI

inicio de estadia, y por altimo el sello de la empresa. plO-I-OfO rma , OSI’ como
un enlace para
consultar las fechas,
solo debes dar

clic en iniciar.

‘ INICIAR

I). Acuse de recibido de la Carta de Presentacién de estadia.

I). Carta de Aceptacion.

2 TSU Descargar

INN). Carta de Liberacion.

2> TSU De




PODAI

Actualiza tu informacién personal:

SIGESS Sistema Integral de Gestion de Estadias y Servicio

wie A

Social « En la siguiente

Cargar Documentos

Estimado(a) Alumno(a): Por favor Verifica tu e-mail y teléfono, si es necesario actualizarlo escribe
Informacion.

Datos Generales del Alumno:

Matricula: 2009127

Nombre: HERNANDEZ HERNANDEZ ROCIO

Teléfono: 7841263942 -
e-mail: rokziih7@gmail.com -

Mota: si no aparece un E-mail registrado, favor de ponerte en contacto con el Dpto. de Desarrollo de Software y Soporte Técnico. (Edificio F)

GUARDAR INFORMACION

pantalla deberds
actualizar fus
datos generales,
deberads verificar
que los datos del
Organismo donde
realizards la
Estadia sean los

correcto y dar click
en el boton

Guardar informacion.




PODAI

«  Por Ultimo el alumnado en
Estadia, deberd subir en
formato jpg (imagen) los

documentos de Estadias de v Es importanfe que no se modifique
acuerdo alas fechas ningun dato que viene en las cartas,
estiouladas, 10s archivos sobre todo el periodo de estadia.

, . v '
cargados serdn validados Bajar el documento del PODAI

A ) ., Unicamente.
por el area de Vinculacion Y v Revisa las Rubricas ara cada
en su caso aceptados o P

documento para evitar que el

+ REQUISITOS IMPORTANTES

rechozgdos con Un_O, documento te sea rechazado
peguena observacion del v Las Cartas solo podrdn ser firmadas por
i mofivo por el cual fue el asesor industrial y/o la persona a la B
’ rechazado. que se dirigié la carta de presentacion. .

Archivos Solicitados de Estadia

Tipo de Archivo Vista previa del archivo Observaciones Estado
1.- Acuse de la Carta de Presentacion| Cargar Archivo Tulips.|pg Verficado Aceptado —
> : : El archivo sera validado por el
2.- Carta de Aceptacion Cargar Archivo | Chrysanthemum.jpg administrador En espera...
J.- Carta de Liberacion Cargar Archivo Pendiente

Para subir el documento da clic en Cargar Archivo




ERRORES FRECUENTES

=) Utilizar un formato no autorizado

=) Tomar fotografia al documento

=) Escanear el documento en un formato no autorizado
=) Alterar las fechas del periodo de estadia

=) No respetar las fechas para cargar los documentos

=) No verificar el documento antes de subirlo

=) Modificar el documento

No respetar los acuerdos o rubricas
Para cada documento

év'?
éx?

/o I\ A
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¢~ ®, UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE LA
JJHUASTECA HIDALGUENSE

=
&

Organismo Descentralizado de la Administracion Publica Estatal

Direccion de Vinculacion y Extension

Departamento de Servicio Social, Practicas Profesionales y Estadias

estadias@uthh.edu.mx |

VINCULACION Y EXTENSION



TUTORIAL
PLATAFORMA SIGESS

VINCULACION Y EXTENSION



Platica de Orientacion

&~ =, UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE LA
k?'? JHUASTECA HIDALGUENSE

Organismo Descentralizado de la Administracion Publica Estatal

RUE NECESITO PARA COMENZAR EL PROCESO

o CONOCER LA URL DEL SIGESS htp://
estadias.uthh.edu.mx

o TENER UNA MATRICULA Y CORREO
INSTITUCIONAL

o VISITAR EL DIRECTORIO DE EMPRESAS |
VINCULADAS

o CONOCER LA UBICACION DE LOS
DOCUMENTOS DE APOYO

VINCULACION Y EXTENSION



ERRORES FRECUENTES

Seleccionar o Registrar Unicamente el Organismo

y no regisirar el nombre del proyecto.

w Escribir con errores ortograficos.

wh Dejar espacios vacios al hacer el registro Omitir informacién importante
wm) Gestionar en varios Organismos al mismo tiempo.

=) Realizar doble registro en PODAI (notificaciones).

wh Registrar el organismo sin haberlo contactado.

=Y No actualizar los datos del Organismo.

=y No revisar frecuentemente tu correo Institucional.

=»No revisar constantemente la plataforma PODALI.

eV

i



=/ Tutorial para registrar tu
proyecto de estadia
http://estadias.uthh.edu.mx

SIGESS

SISTEMA INTEGRAL DE GESTION DE ESPACIOS
DE ESTADIAS Y SERVICIO SOCIAL



http://estadias.uthh.edu.mx/

Acceso al sistema

Entra con la sesion alumno

Ingresa tu usuario y la contraseina de PODAI.

SIGESS Sistema Integral de Gestién de Estadias y Servicio ¥ f ©
Social

Iniciar Sesion

Contacto

Universidad Tecnoldgica de la Huasteca

Hidalguense

B4 rectoria@uthh.edu.mx

R, 7202962088 al 91

Alumno
Usuario
# Carretera Huejutla - Chalahuiyapa
5/N, C.P. 43000,
Huejutla de Reyes ,Hidalgo. Contrasefia
ENTRAR
© Todos los derechos reservados.

Disefio: Dpto de Desarrollo de Softaware

Periodo Actual: 20192
Soporte Técnico.




Interfaz principal del alumnado

M Recibidos - estadias@uthhedur X @ SIGESS G ESTADIAS- Buscarcon Google X | @ Carpets de Evidencias - CuerpoC X | (B SALTAMOS DE7 CASCADAS |M! X | @ (2) WhatsApp x| +
< C  ® Noesseguro | estadias.uthh.edu.mx/default.aspx#no-back-button o
Menu =
—
SIGESS Sistema Integral de Gestion de Estadias y Servicio Social -F
INICIO

Menu de
opciones

(lateral
izquierdo de
FRERIELE)]

SERVICIO SOCIAL

ESTADfA

EGRESADOS(AS)

CERRAR SESION

Contacto

Universidad Tecnoldgica de la Huasteca

Hidalguense

&

seguimiento.egresados@uthh.edu.mx

Carretera Huejutla - Chalahuiyapa S/N,
C.P. 43000,
Huejutla de Reyes ,Hidalgo.

s los derechos reservados

: Dpto de Desarrollo de Softaware y Soporte

Bienvenido al SIGESS

SESION INICIADA COMO ALUMNO
MATRICULA: 2012792
NOMBRE: LUIS ENRIQUE CRUZ CRUZ
CARRERA: TECNICO SUPERIOR UNIVERSITARIO EN MECANICA

Objetivo del Sistema: Automatizar el proceso de Estadia y Servicio Social del
Alumnado, ademas de permitir el control y acceso a la Informacion Integral para
el Dpto. de Vinculacion y Difusién de la Universidad Tecnolégica de la Huasteca

Hidalguense.




& C @ Noessequro | estadias.uthh.edu.mx/Alumnos/Estadias.aspx#no-back-button
Menu —
SIGESS Sistema Integral de Gestion de Estadias y Servicio Social y f
INICIO
CLl C E N SERVICIO SOCIAL v En las siguientes secciones puedes visualizar paso a paso como desarrollar tu proceso de estaia. NOTA: Recuerda estar atento a tu correo institucional ya que

ese es el Unico medio donde recibiras notificaciones sobre tu proceso, para poder cumplir en tiempo y forma.

ESTADIAS I—)ESTAD[A
EGRESADOS(AS) Paso 1: Organismos Paso 2: Formatos de Apoyo Paso 3: Monitor Paso 4: Cargar Archivos _

CERRAR SESION
Directorio de Organismos

Contacto
Este apartado te sirve para que revises que organismos ya estan vinculados con tu universidad, recuerda que esto te ahorra mas del 60% de la gestion,

como estos organismaos ya han tenido alumnado en estadias es mucho mas sencillo que te acepten.

Para ver los Organismos
Vinculados dar clic en
ver Organismos

Universidad Tecnoldgica de la Huasteca
S

Ver Organismos

3 estadias@uthh.edumx Agregar Organismo

K9 seguimiento.egresados@uthh.edu.mx Si deseas agregar un nuevo organismo, puedes hacerlo en este apartado, solo te recuerdo que esto implica un poce mas de tiempo en tu proceso, ya

que Vinculacién realiza una verificacion del organismo antes de aceptar tu propuesta.

Para agregar un @A Carretera Huejutla - Chalahuiyapa

. . S/N, C.P. 43000,
Organismos dar clic en Huelutia de Reyes Hidalgo.
agregar Organismo

Agregar Organismo

© Todos los derechos reservados.

Disefio: Dpto de Desarrollo de Softaware y

estadias.uthh.edu.mx/Alumnos/Estadias.aspx




Directorio de empresas

Ingresa al directorio de empresas y verifica si la empresa a la que deseas
postularte se encuentra ya en el catalogo de la institucion y/o Vinculada.

SIGESS Sistema Integral de Gestién de Estadias y Servicio

. Directorio de Empresas

Selecciona o Escribe los parametros correspondientes para consultar la Informacién de la Empresa en el Directorio.

DIRECTORIO DE EMPRESAS

Buscar

ESTADIA v
i Empresa: Hote||
FORMATOS DE APOYO PARA ESTADIA
Para Buscar por coincidencia de nombre escribe algo y pulsa [ENTER]

ENCUESTA DE EGRESADO(A) Carrera: TECNICO SUPERIOR UNIVERSITARIO EN ADMINISTRACION AREA ADM... Q
CERRAR SESION

Estado: AGUASCALIENTES @
Contacto Municipio: AGUASCALIENTES =N

Mostrar Todas
Universidad Tecnoldgica de la Huasteca

Hidalguense

...................................... E




Escribe el nombre del organismo y da clic en la lupa para buscar Buscar

Empresa: perfiles
Carrera: TECNICO SUPERIOR UNIVERSITARIO EN MECANICA Q
Estado: AGUASCALIENTES |
Municipio: AGUASCALIENTES =]
Mostrar Todas
=N

Nueva Empresa

INFORMACION DE LAS EMPRESAS
El resultado de la busqueda te aparece asi, compara la informacion que tienes en tu hoja de registro

. . . . . . No. de Regist 12
de organismo y si coincide todo da clic en selgccionar o. de Registros

Activa Seleccionar MNombre de la Expresa Mombre de Contacte Puesto del Contacto Teléfono
s Seleccionar [PERFILES LM 5.4 DE C.V. |LIC. DELGADO HUERTA JORGE |RECURSOS HUMANOS |jdelgado@pyhlm.com 81.8133.0000 EXT. 17
= Seleccionar |PERFILES LM 5.4, DE C.V. [ING. HERMNAMDEZ . ILIANA RECLUTAMIENTO regutierrez@perfilesim.com |81-33-00-00 ext 1053

ihernandez@perfileslm.com

\ Recorre la barra para leer toda la informacion




Visualiza el resultado de tu busqueda...

Si tu empresa aparece en la lista, pulsa seleccionar para acceder a su informacion.

DIRECTORIC DE EMPRESAS

ESTADIA

FORMATOS DE APOYO PARA ESTADIA

ENCUESTA DE EGRESADO(A)

CERRAR SESION

Contacto

Universidad Tecnologica de la Huasteca
Hidalguense

B4 rectoria@uthh.edu.mx

X, 72983962088 al 91

# Carretera Huejutla - Chalahuiyapa
S/N, C.P. 43000,
Huejutla de Reyes ,Hidalgo.

© Todos los derechos reservados.

Disefio: Dpto de Desarrollo de Softaware y

INFORMACION DE LAS EMPRESAS

No. de Registros: 97

Activa Seleccionar MNombre de la Empresa Nombre de Contacto Pues]
L Seleccionar |EL HOTEL HAMPTON AEROPUERTO LIC. BERMUDEZ AGUILAR LORENA JEFE
Seleccionar |EL HOTEL HAMPTON AEROPUERTO LIC. BERMUDEZ AGUILAR LORENA JEFE

L Seleccionar| GRAN HOTEL ANCIRA LIC. MOLINO PRESAS ELENA GERENTE DE REC

L §_§|E((I'Dna_[ GRAN HOTEL DE MEXICO LIC. AVILA RAMOS NURIA JEFA DE PERSON/

N HOTEL QUERETARO CHEF MORLAN GARRIDO RODOLFO CHEF EJECUTIVO

eleccionar ND OASIS HOTEL CANCUN LIC. RAMIREZ TORRES BERENICE JEFE DE CAPACIT/

Ll Seleccionar HOTEL ANCIRA CHEF JEREZANO ALVARADO HUGO GUILLERMO|CHEF EJECUTIVO

Seleccionar HOTEL ANCIRA LIC. CRUZ ROJAS CARLOS GUILLERMO DIRECTOR DEL Al

| |Seleccionar| HOTEL CAMINO REAL LIC. HERNANDEZ CHAVARRIA SUSSY ANALISTA DE CAF

| |Seleccionar| HOTEL CAMINO REAL DE TAMPICO LIC. HERNANDEZ CHAVARRIA SUSSY ANALISTA DE CAF

“||Seleccionar| HOTEL CASA VELAS ING. SAHAGUN URIBE CESAR ALEJANDRO GERENTE DE CAP

| |seleccionar| HOTEL CASA VELAS ING. SAHAGUN URIBE CESAR ALEJANDRO GERENTE DE CAP

| |seleccionar| HOTEL CASA VELAS ING. SAHAGUN URIBE CESAR ALEJANDRO GERENTE DE CAP

“||Seleccionar| HOTEL CASA VELAS ING. SAHAGUN URIBE CESAR ALEJANDRO GERENTE DE CAP

“||Seleccionar| HOTEL CASA VELAS ING. CESAR ALEJANDRO SAHAGUN URIBE GERENTE DE CAP

| |seleccionar| HOTEL CENCALLI LIC. SANTIAGO SANTIAGO LOURDES RECURSOS HUM/

| |seleccionar| HOTEL EMILY LIC. HERNANDEZ VILLALPANDO REYNA JEFA DE RECURSC

| |seleccionar| HOTEL FAYAD C.P. BADILLO HERNANDEZ ALDEGUNDA GERENTE




En caso de que la empresa que buscas No se encuentra en el Directorio de Empresas o no
coincide el dato de tu contacto, Debes registrar el Organismo como nuevo.
Pulsando la opcion Nueva Empresa.

Directorio de Empresas

Selecciona o Escribe los parametros correspondientes para consultar la Informacion de la Empresa en el Directorio.

mpres: | | ‘

Carrera: TECNICO SUPERIOR UNIVERSITARIO EN ADMINISTRACIO... &l

Estado: AGUASCALIENTES [N

Municipio: AGUASCALIENTES gl
Mostrar Todas

&l

| Pulsa para agregar nueva empresa |




SIGESS Sistema Integral de Gestion de Estadias y Servicio Social

Agregar Empresa

Datos Generales de la Empresa (Representante)

Debes llenar todos los campos Que
aparecen en la hoja de registro
Recuerda que si te falta algun dato Apelldo paterne:

Nombre de la empresa: I |

No podras seguir avanzando o tu
Informacion no sera real y por lo
ta ntO Se pod rl'a tu Nombre del Representante:
solicitud, afectando tu proceso.

Apellido Materno:

Nivel Profesional: C.

Puesto (Representante):
Teléfono de empresa:

Correo de la empresa:



Asignar a la(s) siguiente(s) Carrera(s):

1. Recuerda seleccionar la carrera a la -

que perteneces.
L
2. Debes seguir completando el
formulario, Recuerda que los datos que
coloques en el apartado de:
DATOS GENERALES DE CONTACTO
Son los datos de la persona que te acepto
en la empresa, es decir con la que »Datos Generales del Contacto
estuviste gestionando tu espacio de
estadia
Apellido Paterno del Contacto:
3. No olvides dar clic en Guardar, para Apellido Materno del Contacto:

que tu registro sea

Nombre del contacto:

Nivel Profesional:



¢ CoOmo registrar tu proyecto?

1. Al terminar de registrar tu organismo el sistema te pregunta si deseas agregar un proyecto en ese
momento si es asi pulsa y se mostrara los datos que debes ingresar para completar el
registro.

2. Si lo hace directamente desde la interfaz del directorio de empresas solo debes seleccionar el
Organismo correspondiente y se mostrara la opcion de solicitar, pulsa ahi y registra los datos de tu
proyecto.




Registrar Proyecto

INFORMACION DE LA EMPRESA SELECCIONADA

Carrera: TECNICO SUPERIOR UNIVERSITARIO EN ADMINISTR...
Empresa: QUALITATIVE RESPONSES
Representante: LIC. GUTIERREZ OTERO SONIA MARIA
. . Puesto: DIRECCION TECNICA DE PROYECTOS
1.- Una vez seleccionado tu Organismo,
podras registrar tu proyecto pulsando el
botdén de Solicitar. peiodo s 2

Quedan 3 espacios disponibles por solicitar.

Para agregar un proyecto y solicitar un espacio en la empresa pulsa [Solicitar]

> SOLICITAR H CERRAR ‘




Ingresa los datos del proyecto

SOLICITAR ESPACIO PARA REALIZAR ESTADIA

Ingrese la Informacion correspondiente para registrar un proyecto a la Empresa Actual Seleccionada

Una vez que pulsaste el botdn de solicitar, te

aparece la siguiente pantalla Periodo de Estadia: 20
1. Debes llenar los espacios requeridos como: Nivel de Estadi -
Nombre del Proyecto: Proyecto Prueba
Nombre del Proyecto Beneficios Otorgados: Ninguno
Comentarios: Ninguno|
Beneficios otorgados (lo que te brinda la
empresa) >
Comentarios (algun dato importante de |2
empresa)
No. de Registros: 88
2. No olvides pulsar en Guardar. — pr—— —
Seleccionar QUALITATIVE RESPONSES LIC. GUTIERREZ OTERO SONIA MARIA
Seleccionar| AGENCIA SOLIDARIA DE GESTION INTEGRAL 5.C. NG. ANGELES ESTRADA ISRAEL



Si lo realizaste correctamente TE DEBE APARECER ESTA PANTALLA

MENSAJE

Proyecto Registrado Correctamente...

Empresa: QUALITATIVE RESPONSES
Representante: LIC. GUTIERREZ OTERO SONIA MARIA
Puesto: DIRECCION TECNICA DE PROYECTOS
Periodo: 20192 H

Quedan 2 espacios disponibles por solicitar.

PROYECTOS ASIGNADOS EN EL PERIODO 20192

Proyectos Registrados: 1

Nombre del Proyecto Beneficios Otorgados Comentarios Periodo Registrado
por:
Editar | PROYECTO PRUEBA NINGUNO NINGUNO 20192 2009127

Para agregar un proyecto y solicitar un espacio en la empresa pulsa [Solicitar]

SOLICITAR I I CERRAR y




¢Como corregir algun dato si te
equivocaste ?

Empresa: QUALITATIVE RESPONSES
Representante: LIC. GUTIERREZ OTERO SONIA MARIA
Puesto: DIRECCION TECNICA DE PROYECTOS
Periodo: 20192 Q

1.- Pulsa la opcidon de

editar.

Quedan 2 espacios disponibles por solicitar.
PROYECTOS ASIGNADQOS EN EL PERIODO 20192

Proyectos Registrados: 1

Nombre del Proyecto Beneficios Otorgados Comentarios

Editar| PROYECTO PRUEBA NINGUNO NINGUNO 20192 (2009127

Para agregar un proyecto y solicitar un espacio en la empresa pulsa [Solicitar]

SOLICITAR ” CERRAR I




¢ Como corregir algun dato si te
equivocaste ?

| Empresa: QUALITATIVE RESPONSES

Representante: LIC. GUTIERREZ OTERO SONIA MARIA

DIRECCION TECNICA DE PROYECTOS

2. Corrige los datos en los
que te equivocaste

3. Da clic en actualizar ...y
listo

PROYECTOS ASIGNADOQS EN EL PERIODO 20192

Proyectos Registrados: 1

Nombre del Proyecto

Beneficios Otorgados Comentarios Periodo

Pictualizar Cancelar, PROYECTO PRUEBA NINGUNO NINGUNO 20192 2009127




Monitor de Proyecto

= j Monitor de Proyectos

DATOS GEMERALES DEL ALUMNO/A:

Periodo: 20192

Matricula: 2009127

Ve a la opcion de monitor de
proyeCto para visualizar el EHCUESTA DEEGRESADO®) Nombre HERNANDEZ HERMANDEZ ROCIO
status de tu registrO. CERRAR SESIGN

E-mail 2009127 @uthh.edu.mx

Contacto

* Silo hiciste correctamente tu
Estatus debe ser: En espera T e it ot e i o s o e
* Cuando tu proyecto sea aceptado = «emswnan
por Validado por Vinculacion & o0 sca0esas
—cambiara a Aceptado
* Situ registro tiene alguna

Universidad Tecnologica de la Huasteca

PROYECTOS SOLICITADOS

# Carretera AR = A E T S Fawvor de [Confirmar] de Enterado el Status de los Proyectos Solicitados. CONFIRMAR

Mo. de Registros: 1

* inconsistencia tu estatus sera:
Rechazado y/o Cancelado

. En espera... PROVECTD PRUERA MNINGLUNG NINGUNO lul B 2018 CUALITATIVE RESPONSES, MONTERREY Editar Infarmacidn

Si cuentas con evidencia de tu aceptacién enviala por

Los diferentes estados podra’s verlos aqui Correo (estadias@uthh.edu.mx) y tu estatus cambiara a

de en espera a aceptado.



mailto:estadias@uthh.edu.mx

Monitor de Proyecto

Si todo lo realizaste correctamente, esta es la
ventana que veras.

1. Es importante que le des Clic en confirmar

DATOS GENERALES DEL ALUMNO/A:

después de haber visto este estatus de proyecto.
2. Tu status debe decir En espera Recuerda los
significados de los Status:

= a que Vinculacion debe verificar Los
datos que proporcionaste

= Vinculacion te rechazo la empresa
que solicitaste. La razén del rechazo te llegara
via correo electrdnico institucional.

= La empresa que solicitaste te acepto
y paso el proceso de validacion de Vinculacion

Tu proceso termino de forma satisfactoria

NOTA: Si deseas eliminar o cancelar tu proyecto/empresa solicita autorizacion a estadias@uthh.edu.mx explicando tu motivo.

PROYECTOS SOLICITADOS

Favor de [Confirmar] de Enterado el Status de los Proyectos Solicitados.

A

Status

Nombre del Proyecto Empresa

En espera... PROYECTO PRUEBA MINGUNO MINGUNO Jul 8 2019 QUALITATIVE RESPONSES, MONTERREY

No. de Registros: 1

Editar Informacion



Solicitar mas espacios
para el Organismo.

Los Organismos tienen un limite de 3 espacios
disponibles para registrar proyecto, si el Organismo
que quieres ya no tiene espacio, deberas realizar los
siguientes pasos:




Solicitar espacio
Como solicitar un espacio mas de estadia
cuando se excede el limite de espacios
en las empresas.

Recuerda que el limite de espacios
Por empresa es de 3, si por alguna razén
Requieres de un espacio mas, debes pedir
Una autorizacién, por lo que debes pulsar

1. Pedir Autorizacion

Debes espera a que Vinculacion te Autorice hacer el registro,
es muy importante que estés atento ya que esta
autorizacion te llegara via correo a tu correo institucional.

INFORMACION DE LA EMPRESA SELECCIONADA

Carrera: [ LICENCIATURA EN GASTRONOMIA v
Empresa: (ALIMENTOS VASCONCELOS 150 S.A. DE C.V. )
Representante: | LIC. RODRIGUEZ CORRALES SERGIO ARTUROD ]
Puesto: |cHEF |

Espacios Disponibles:

Pulsa Pedir Autorizacidn siempre y cuando los proyectos registrados superen a los Espacios Disponibles

f

Periode: |20181
PROYECTOS ASIGNADOS EN EL PERIODO 20181
Proyectos Registrados: 4
Editar |Eliminar | AREA DE COCINA NINGUNO NINGUNO
Editar | Eliminar | PPROYECTO QUE VAS A REALIZA | LOS QUE TE DE LA EMPRESA | ALGUN DATO IMPORTANTE QUE MEN
Editar | Eliminar | PROYECTO 2 PROYECTO 2 PROYECTO 2
Editar | Eliminar | PROYECTO 3 PROYECTO 3 PROYECTO 3

Para agregar un proyecto y solicitar un espacio en la empresa pulsa [Solicitar]

Editar Informacidn

v

Solicitar




Si lo realizaste correctamente TE DEBE APARECER ESTA PANTALLA

Como solicitar un espacio mas de estadia e
cuando > excede eI “miu de espaCios Solicitud Enviada Correctamente
en las empresas. e

Ok

Al pulsar pedir autorizacién te aparecera [PODAI]
este mensaje.
Solo debes esperar a que Vinculacion
Solicite a tu director de carrera, la validacion
de tu solicitud.

Se te informara la respuesta

via correo electronico.

iGRACIAS!




FECHA LIMITE

PARA REGISTRAR EL PROYECTO

31 DE OCTUBRE




